Szkolenie z zakresu pakietu Office

Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych (ECDL - European Computer Driving
Licence) jest najbardziej rozpoznawalnym na Swiecie certyfikatem poswiadczajgcym
umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw pakietu Office. Podczas 167 godzin zajec
praktycznych (w tym 7 egzamindéw zewnetrznych) nasi doswiadczeni trenerzy, o
uprawnieniach egzaminatorow ECDL, przeszkolg Panstwa i przygotujg do egzaminu.

Szkolenie z zakresu obstugi pakietu Office. Na dzisiejszym rynku pracy potwierdzenie
umiejetnosci komputerowych odpowiednim certyfikatem jest rzecza niezbedng. Nasi
doswiadczeni trenerzy nauczg Cie obstugi programoéw i przygotuja do egzaminu. Z nami na
pewno zdasz.

Zakres szkolenia: Przygotowanie do egzaminéw z ECDL w zakresie:

podstawy technik informatycznych

podstawy obstugi komputera

obstuga edytora tekstu MS Word

obstuga arkusza kalkulacyjnego MS Excel

obstuga MS Access - bazy danych

grafika menedzerska i prezentacyjna - MS PowerPoint

ustugi w sieciach informatycznych egzaminy zewnetrzne ECDL (7 egz.)

Ukonczenie szkolenia potwierdzone jest w przypadku zdania egzaminéw certyfikatem ECDL
Core (uznawanym we wszystkich krajach Unii Europejskiej potwierdzajagcym umiejetnosci
postugiwania sie komputerem i aplikacjami) oraz zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia.
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