Pracownik biurowy

Wielkie korporacje to nie tylko specjalisci z waskich dziedzin naukowych. Tworzg je rowniez
pracownicy odpowiedzialni za funkcjonowanie struktury i organizacji pracy.

Pracownik biurowy. Rynek pracy pokazuje, ze osoby posiadajgce wszechstronng wiedze z
zakresu prac biurowych sg czesto poszukiwani przez pracodawcé4w. Dzieki naszemu
doswiadczeniu i wtasciwie przygotowanym programom nauczania zdobedziesz niezbedna
wiedze do pracy w biurze.

W zakres szkolenia wchodzi obstuga komputera, ze szczegdlnym uwzglednieniem obstugi
programéw wchodzacych w sktad pakietu Office, oraz obstuga podstawowych urzadzen
biurowych.

Ukonczenie szkolenia potwierdzone jest zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia.
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